
談 合 情 報 対 応 マ ニ ュ ア ル

第 １ 一 般 原 則

１ 情 報 の 確 認

入 札 に 付 そ う と す る 工 事 等 に つ い て 入 札 談 合 に 関 す る 情 報 が あ っ た 場 合

に は ， 当 該 情 報 の 提 供 者 の 身 元 ， 氏 名 等 を 確 認 の 上 ， 直 ち に 八 千 代 市 公 正

入 札 調 査 委 員 会 （ 以 下 「 委 員 会 」 と い う 。 ） の 事 務 局 へ 電 話 等 に よ り 通 報

す る こ と 。 情 報 提 供 者 が 報 道 機 関 で あ る 場 合 に は ， 報 道 活 動 に 支 障 の な い

範 囲 で 情 報 の 出 所 を 明 ら か に す る よ う 要 請 す る こ と 。

な お ， 新 聞 等 の 報 道 に よ り 情 報 を 把 握 し た 場 合 に も ， 委 員 会 の 事 務 局 （

以 下 「 事 務 局 」 と い う 。 ） へ 通 報 す る も の と す る 。

２ 報 告

事 務 局 は ， １ に よ り 入 札 談 合 に 関 す る 情 報 に 関 す る 通 報 を 受 け た 場 合 に

は ， 情 報 の 内 容 を 報 告 書 に ま と め 速 や か に 委 員 会 を 招 集 し ， 報 告 を 行 う こ

と 。

な お ， 事 務 局 に お い て 新 聞 等 の 報 道 に よ り 情 報 を 把 握 し た 場 合 も ， 報 道

に 基 づ き 報 告 書 を ま と め ， 報 告 を 行 う こ と 。

３ 委 員 会 の 招 集 及 び 審 議

委 員 会 は ， ２ に よ り 事 務 局 か ら 報 告 を 受 け た 場 合 ， 当 該 情 報 の 信 憑 性 及

び 第 ２ 以 下 の 手 続 き に よ る こ と が 適 切 で あ る か 否 か に つ い て 審 議 す る も の

と す る 。

４ 公 正 取 引 委 員 会 へ の 通 報

委 員 会 の 審 議 を 踏 ま え て ， 第 ２ 以 下 の 手 続 き に よ る こ と と し た 情 報 （ 以

下 「 談 合 情 報 」 と い う 。 ） に つ い て は ， 手 続 き の 各 段 階 に お い て 逐 次 公 正

取 引 委 員 会 へ 通 報 す る こ と 。

５ 報 道 機 関 等 と の 対 応

談 合 情 報 を 把 握 し た 以 降 に お い て ， 報 道 機 関 等 か ら 発 注 者 と し て の 対 応

に つ い て 説 明 を 求 め ら れ た 場 合 に は ， 事 務 局 が 対 応 す る こ と 。

第 ２ 具 体 的 な 対 応

調 査 に 値 す る 談 合 情 報 が あ っ た 場 合 に は ， 原 則 と し て 次 に 従 い 対 応 す る

こ と 。

な お ， 詳 細 な 手 順 等 は 第 ３ に 従 い 行 う こ と 。

１ 入 札 執 行 前 に 談 合 情 報 を 把 握 し た 場 合

① 公 正 取 引 委 員 会 へ の 通 報



談 合 情 報 が あ っ た 旨 を 直 ち に 公 正 取 引 委 員 会 へ 通 報 す る こ と 。

② 事 情 聴 取

入 札 に 参 加 し よ う と す る 者 （ 以 下 「 入 札 参 加 者 」 と い う 。 ） 全 員 に 対

し て 事 情 聴 取 を 行 う こ と 。 事 情 聴 取 は ， 入 札 ま で の 時 間 ， 発 注 の 遅 れ に

よ る 影 響 等 を 考 慮 し て ， 入 札 日 の 前 日 に 行 う か ， 又 は 入 札 開 始 時 刻 若 し

く は 入 札 日 の 繰 り 下 げ に よ り 入 札 を 延 期 し た う え で 行 う こ と 。 聴 取 結 果

に つ い て は ， 事 情 聴 取 書 を 作 成 し ， 当 該 書 面 の 写 し を 公 正 取 引 委 員 会 へ

送 付 す る こ と 。

③ 談 合 の 事 実 が あ っ た と 認 め ら れ る 証 拠 を 得 た 場 合 の 対 応

事 情 聴 取 の 結 果 ， 明 ら か に 談 合 の 事 実 が あ っ た と 認 め ら れ る 証 拠 を 得

た 場 合 に は ， 入 札 の 執 行 を 延 期 し ， 又 は 取 り 止 め る も の と す る 。

ま た ， そ の 旨 を 公 正 取 引 委 員 会 へ 通 報 す る こ と 。

④ 談 合 の 事 実 が あ っ た と 認 め ら れ な い 場 合 の 対 応

　 事 情 聴 取 の 結 果 ， 談 合 の 事 実 が あ っ た と 認 め ら れ な い 場 合 に は ， 全

て の 入 札 参 加 者 か ら 誓 約 書 を 提 出 さ せ る と と も に ， 入 札 執 行 後 談 合 の

事 実 が 明 ら か に 認 め ら れ た 場 合 に は 入 札 を 無 効 と す る 旨 の 注 意 を 促 し

た 後 に 入 札 を 行 う こ と 。

ま た ， 誓 約 書 の 写 し を 公 正 取 引 委 員 会 へ 送 付 す る こ と 。

　 入 札 執 行 後 ， 積 算 担 当 者 （ 当 該 工 事 等 の 積 算 内 容 を 把 握 し て い る 職

員 ） に よ り ， 入 札 書 （ 第 １ 回 目 用 ） の 見 積 明 細 書 の 入 念 な チ ェ ッ ク を

す る こ と 。

　 見 積 明 細 書 の チ ェ ッ ク に お い て ， 明 ら か に 談 合 の 事 実 が あ っ た と 認

め ら れ る 証 拠 を 得 た 場 合 に は ， 八 千 代 市 財 務 規 則 第 １ ３ ２ 条 第 ３ 号 を

適 用 し ， 入 札 を 無 効 と す る こ と 。

　 入 札 終 了 後 に ， 入 札 結 果 の 写 し を 公 正 取 引 委 員 会 へ 送 付 す る こ と 。

⑤ 一 般 競 争 入 札 の 場 合 の 留 意 点

一 般 競 争 入 札 の 場 合 は ， 競 争 参 加 資 格 が あ る と 認 め ら れ た 者 を 公 表 し

て お ら ず ， ま た ， 競 争 参 加 資 格 が あ る と 認 め ら れ た 者 で あ っ て も 入 札 す

る か 否 か は 明 ら か で は な い た め ， 入 札 日 に お い て 入 札 に 参 加 す る た め に

入 札 会 場 に 集 ま っ た 者 を 対 象 と し て ② 以 下 に 従 い 対 応 す る こ と 。

２ 入 札 執 行 後 に 談 合 情 報 を 把 握 し た 場 合

入 札 執 行 後 に 談 合 情 報 に 関 す る 情 報 が あ っ た 場 合 に は ， 入 札 後 に お い て

は 入 札 結 果 等 を 公 表 し て お り ， 落 札 者 及 び 落 札 金 額 は 既 に 閲 覧 に 供 さ れ て

い る こ と に 留 意 し ， 以 下 の 手 続 き に よ る こ と が 適 切 か 否 か を 第 １ の ３ に よ



り 判 断 す る こ と 。

① 契 約 （ 仮 契 約 を 含 む ） 締 結 以 前 の 場 合

　 公 正 取 引 委 員 会 へ の 通 報

談 合 情 報 が あ っ た 旨 を 直 ち に 公 正 取 引 委 員 会 へ 通 報 し ， 併 せ て 入 札

結 果 の 写 し を 送 付 す る こ と 。

　 事 情 聴 取

入 札 を 行 っ た 者 全 員 に 対 し て 速 や か に 事 情 聴 取 を 行 う こ と 。 事 情 聴

取 の 結 果 に つ い て は ， 事 情 聴 取 書 を 作 成 し ， 当 該 書 面 の 写 し を 公 正 取

引 委 員 会 へ 送 付 す る こ と 。

　 談 合 の 事 実 が あ っ た と 認 め ら れ る 証 拠 を 得 た 場 合 の 対 応

事 情 聴 取 の 結 果 ， 明 ら か に 談 合 の 事 実 が あ っ た と 認 め ら れ る 証 拠 を

得 た 場 合 に は ， 八 千 代 市 財 務 規 則 １ ３ ２ 条 第 ３ 号 を 適 用 し ， 入 札 を 無

効 と す る こ と 。

ま た ， そ の 旨 を 公 正 取 引 委 員 会 へ 通 報 す る こ と 。

　 談 合 の 事 実 が あ っ た と 認 め ら れ な い 場 合 の 対 応

事 情 聴 取 の 結 果 ， 談 合 の 事 実 が あ っ た と 認 め ら れ な い 場 合 に は ， 入

札 を 行 っ た 者 全 員 か ら 誓 約 書 を 提 出 さ せ た う え ， 落 札 者 と 契 約 を 締 結

す る こ と 。

ま た ， 誓 約 書 の 写 し 及 び 入 札 結 果 の 写 し を 公 正 取 引 委 員 会 へ 送 付 す

る こ と 。

② 契 約 （ 仮 契 約 を 含 む ） 締 結 後 の 場 合

　 公 正 取 引 委 員 会 へ の 通 報

談 合 情 報 が あ っ た 旨 を 直 ち に 公 正 取 引 委 員 会 へ 通 報 し ， 併 せ て 入 札

結 果 の 写 し を 送 付 す る こ と 。

　 事 情 聴 取

入 札 を 行 っ た 者 全 員 に 対 し て 速 や か に 事 情 聴 取 を 行 う こ と 。 事 情 聴

取 の 結 果 に つ い て は ， 事 情 聴 取 書 を 作 成 し ， 当 該 書 面 の 写 し を 公 正 取

引 委 員 会 へ 送 付 す る こ と 。

な お ， 事 情 聴 取 の 結 果 ， 談 合 の 事 実 が あ っ た と 認 め ら れ る 証 拠 を 得

た 場 合 に は ， 工 事 等 の 進 捗 状 況 等 を 考 慮 し て ， 契 約 を 解 除 す る か 否 か

を 判 断 す る こ と 。

ま た ， 契 約 を 解 除 し た 場 合 は ， そ の 旨 を 公 正 取 引 委 員 会 へ 通 報 す る

こ と 。

第 ３ 個 別 手 続 き の 手 順 等



第 ２ に 定 め る 事 情 聴 取 等 の 手 続 き に お い て は ， 次 に 掲 げ る 事 項 に 留 意 し

て 行 う こ と 。

１ 報 告 書

事 務 局 は ， 入 札 談 合 に 関 す る 情 報 に 係 る 通 報 を 受 け た 場 合 に は ， 情 報 の

内 容 を 別 記 様 式 第 １ の 報 告 書 に ま と め る こ と 。

２ 公 正 取 引 委 員 会 へ の 通 報 等

① 公 正 取 引 委 員 会 へ の 通 報 等 は ， 市 長 名 で 行 う こ と 。

② 公 正 取 引 委 員 会 へ の 通 報 等 は ， 別 記 様 式 第 ２ を 使 用 す る こ と 。

な お ， 通 報 等 の 内 容 に つ い て 公 正 取 引 委 員 会 か ら 問 い 合 わ せ が あ る こ

と も 予 想 さ れ る た め ， 担 当 者 は 提 出 し た 資 料 の 範 囲 内 で 的 確 な 対 応 が で

き る よ う 内 容 に つ い て 整 理 し て お く こ と 。

③ 公 正 取 引 委 員 会 へ は ， 最 初 の 通 報 後 手 続 き の 各 段 階 で 事 情 聴 取 書 ， 誓

約 書 ， 入 札 結 果 の 写 し 等 を 送 付 す る も の で あ る が ， 事 情 聴 取 か ら 入 札 ま

で の 手 続 等 を 引 き 続 い て 行 う 場 合 に は ， こ れ ら を 入 札 終 了 後 に ま と め て

送 付 す る こ と が で き る 。

３ 事 情 聴 取 の 方 法 等

① 事 情 聴 取 は ， 事 務 局 に お い て 実 施 し ， 委 員 会 へ 書 面 に て 報 告 す る 。

② 事 情 聴 取 は ， 事 情 聴 取 の 対 象 者 全 員 を 集 合 さ せ て ， 別 紙 １ を 参 考 と し

て 一 社 ず つ 面 談 室 等 に 呼 び 出 し ， 必 要 事 項 に つ い て 聞 き 取 り を 行 う こ と 。

③ 聴 取 結 果 に つ い て は ， 別 記 様 式 第 ３ に よ り 事 情 聴 取 書 を 作 成 す る こ と 。

４ 誓 約 書 の 提 出 等

① 誓 約 書 に つ い て は ， 誓 約 書 を 公 正 取 引 委 員 会 へ 送 付 す る 旨 を 事 情 聴 取

の 対 象 者 に 通 知 し た う え ， 別 記 様 式 第 ４ を 参 考 に 事 情 聴 取 の 対 象 者 か ら

自 主 的 に 提 出 さ せ る こ と 。

な お ， 落 札 者 決 定 （ 入 札 ） 後 で 契 約 締 結 以 前 の 場 合 は ， 別 記 様 式 第 ４

の 文 章 表 現 中 「 落 札 後 ， 」 を 抹 消 し て 用 い る こ と 。

② 「 入 札 執 行 後 談 合 の 事 実 が 明 ら か と 認 め ら れ た 場 合 に は 入 札 を 無 効 と

す る 」 旨 の 警 告 は ， 別 紙 ２ を 参 考 と し て 注 意 事 項 を 読 み 上 げ る こ と 。

５ 工 事 費 等 の 見 積 明 細 書 の チ ェ ッ ク

入 札 執 行 後 に ， 積 算 担 当 者 が 談 合 の 形 跡 は な い か 入 念 に チ ェ ッ ク を し ，

結 果 を 事 務 局 へ 報 告 す る こ と 。

６ 報 道 機 関 と の 対 応

報 道 機 関 と の 対 応 に つ い て は ， 契 約 担 当 次 長 又 は 事 務 局 の 長 が 行 う 。

附 則



こ の マ ニ ュ ア ル は ， 平 成 ８ 年 １ ０ 月 １ ５ 日 か ら 施 行 す る 。

附 則

こ の マ ニ ュ ア ル は ， 平 成 １ ８ 年 ４ 月 １ 日 か ら 施 行 す る 。



別 記 様 式 第 １

談 合 情 報 報 告 書

平 成 年 月 日

情 報 を 受 け た 日 時 平 成 年 月 日 （ ） 時 分

工 事 等 の 名 称

発 注 担 当 課

入 札 （ 予 定 ） 日 平 成 年 月 日 （ ） 時 分

情 報 提 供 者 　 報 道 機 関 名

　 そ の 他 （ 会 社 名 等 ）

　 役 職 名 　 氏 名 等

　 連 絡 先 （ 住 所 等 ）

　 （ ）

情 報 手 段 ・ 電 話 ・ 書 面 ・ 面 接 ・ 報 道

情 報 内 容

応 答 の 概 要

応 答 者 所 属 ・ 職 ・ 氏 名

当 該 案 件 の 問 合 せ 先 　 （ ）

※ １ 情 報 が 書 面 等 の 場 合 は ， 写 し を 添 付 の こ と 。

２ そ の 他 参 考 と な る 資 料 が あ れ ば 添 付 の こ と 。



別 記 様 式 第 ２

契 第 号

平 成 年 月 日

公 正 取 引 委 員 会 事 務 局

審 査 部 管 理 企 画 課 情 報 管 理 室 長 様

八 千 代 市 長 印

談 合 情 報 に 関 連 す る 資 料 の 送 付 に つ い て

本 市 が 発 注 す る の 入 札 に 係 る

談 合 情 報 に 関 連 す る 資 料 を 別 添 の と お り 送 付 い た し ま す 。

（ 事 項 ）

１ ． 談 合 情 報 報 告 書 （ 写 ）

２ ． 事 情 聴 取 書 （ 写 ）

３ ． 誓 約 書 （ 写 ）

４ ． 入 札 結 果 （ 写 ）

５ ． 入 札 に 関 す る 連 絡 （ 無 効 ， 延 期 ・ 取 消 等 ）

６ ． そ の 他 （ 契 約 解 除 等 ）

※ 該 当 す る 番 号 を ○ で 囲 む こ と 。



別 記 様 式 第 ３

事 情 聴 取 書

工 事 等 の 名 称

業 者 名

事 情 聴 取 を 受 け た 者

事 情 聴 取 者 職 ・ 氏 名

日 時

場 所

質 問 聴 取 内 容

１ 工 事 の 入 札 に 先 立 ち ， す で に

落 札 者 が 決 定 し て い る （ た ） と

の 情 報 が あ り ま す が ， そ の よ う

な 事 実 が あ り ま す か 。

２ 本 件 工 事 に つ い て ， 他 社 の 人

と 何 ら か の 打 合 せ ， ま た は 話 し

合 い を し た こ と が あ り ま す か 。

３ あ っ た と す れ ば ， ど の よ う な

内 容 の 打 合 せ ， ま た は 話 し 合 い

で し た か 。

４ そ の 他 必 要 事 項



別 記 様 式 第 ４

誓 約 書

平 成 年 月 日

八 千 代 市 長 様

住 所

商 号 又 は 名 称

代 表 者 氏 名 印

代 理 人 氏 名 印

今 般 の 下 記 工 事 （ 業 務 委 託 ） の 競 争 入 札 に 関 し ， 連 合 で あ る と 認 め ら れ る 行

為 は 行 っ て い な い こ と を 誓 約 す る と と も に ， 今 後 と も 入 札 の 公 正 を 害 す る よ う

な 行 為 を い た し ま せ ん こ と を 誓 約 し ， 落 札 後 ， 当 該 工 事 （ 業 務 委 託 ） に 関 す る

談 合 等 の 事 実 が 明 ら か に な っ た 場 合 に は ， 契 約 を 解 除 さ れ て も 異 議 を 申 し 立 て

ま せ ん 。

な お ， こ の 誓 約 書 の 写 し が ， 公 正 取 引 委 員 会 に 送 付 さ れ て も 異 議 は あ り ま せ

ん 。

記

１ 工 事 （ 業 務 委 託 ） 名

２ 工 事 （ 業 務 委 託 ） 場 所



別 紙 １

事 情 聴 取 項 目

１ 工 事 の 入 札 に 先 立 ち ， す で に 落 札 者 が 決 定 し て い る （ た ） と の 情 報 が あ り

ま す が ， そ の よ う な 事 実 が あ り ま す か 。

２ 本 件 工 事 に つ い て ， 他 社 の 人 と 何 ら か の 打 合 せ ， ま た は 話 し 合 い を し た こ

と が あ り ま す か 。

３ あ っ た と す れ ば ， ど の よ う な 内 容 の 打 合 せ ， ま た は 話 し 合 い で し た か 。

４ そ の 他 必 要 事 項



別 紙 ２

入 札 執 行 に 係 わ る 警 告 事 項

１ 本 件 入 札 に つ い て 談 合 が あ っ た と の 通 報 が あ り ま し た が ， 入 札 要 領 を 遵 守

し ， 厳 正 に 入 札 す る こ と 。

２ 入 札 執 行 後 談 合 の 事 実 が 明 ら か と 認 め ら れ た 場 合 に は ， 入 札 は 無 効 と す る 。

（ 旨 を 警 告 す る 。 ）


