
一般事務（育休代替）募集要項

１　職種　　一般事務（育休代替）
２　募集人数　　１名
３　任用期間　　任用の日から令和９年３月３１日まで
　　　　　　　　　※業務の状況及び本人の勤務状況によっては再度の任用の可能性があります。
※勤務開始１か月間または実勤務１５日間までは条件付採用（試用期間）となります。
４　勤務時間等　　週４日（祝日休み）
午前９時から午後５時まで（休憩時間１時間）
※イベント等により土日祝日出勤の可能性あり
５　時給　　１，３２３円から１，３５４円（経歴によります）
６　期末手当　　有り（本市規程によります）
７　通勤手当等　　有り（本市規程によります・２㎞以上から支給）
　　　　　　　　　※自動車勤務を希望する場合，駐車場を各自で探していただく必要があります。駐車場料金は，５，０００円を上限として支給します。
８　有給休暇　　年次有給休暇有り（勤務日数等に応じて付与）
　　　　　　　　　特別休暇有り（忌引・夏季休暇等・産前産後休暇等）
９　社会保険　　健康保険・厚生年金保険　加入
雇用保険 加入
公災・労災　適用	
10　業務内容　　庶務等（データ入力，資料整理，調査物取りまとめ，郵便物チェック，電話・窓口業務など）
11　応募条件　　ワード，エクセル等の入力やパソコンの基本操作が行えること
12　勤務場所　　八千代市役所コミュニティ推進課（八千代市大和田新田３１２番地５）
13　応募方法　　申込書，履歴書（写真貼付）をコミュニティ推進課へ郵送または持参で提出してください。
[bookmark: _GoBack]申込書・履歴書は，八千代市ホームページの「コミュニティ推進課における一般事務（育休代替）の募集」からダウンロードできます。
※提出された書類は，採用に関する業務にのみ使用するものとし，選考結果に関わらず返却いたしません。


14　選考方法　　面接試験により採否を決定します。
※日時は後日連絡します。（令和８年６月１日（月）から６月５日（金）までの期間で実施する予定です。）
※応募者全員に選考結果を郵送で通知します。
※選考結果等に関する問い合わせには，応じないものとします。
15　応募締切　　令和８年５月２９日（金）（必着）
16　問い合わせ先　　八千代市コミュニティ推進課
　　　　　　　　　〒２７６－８５０１　八千代市大和田新田３１２番地の５
電話０４７（４８３）１１５１（内線３１１４）
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