令和〇年度〇〇〇〇〇自治会定期総会　議事録

１．開催日時　　令和〇年〇月〇日　〇時から〇時
２．開催場所　　○○○自治会館　八千代市大和田新田〇－〇－〇
３．会員数及び出席者数
現在の会員数〇名、出席者〇名、委任状〇名、書面表決〇名。
[bookmark: _GoBack]よって総会定足数〇／〇以上が満たされ、総会が成立した。
４．議長及び議事録署名人の選任
　　　議長に〇〇〇〇、議事録署名人に〇〇〇〇、○○○○が選任された。
５．議題等
　　　第1号議案　〇年度事業報告
　　　第2号議案　〇年度収支決算
　　　第3号議案　〇年度事業計画（案）
　　　第4号議案　〇年度予算（案）
　　　第5号議案　〇年度役員改選（案）
　　　第6号議案　地縁団体の認可申請について
　　　第7号議案　規約の改正について
　　　第8号議案　構成員の決定について
　　　第9号議案　申請者を代表者に決定選出する事について
　　　第10号議案　保有（予定）財産の決定について
　　　
　　
【必須議題】
認可申請することの決定、規約の決定（改正），構成員の決定，代表者の決定，議長や議事録署名人を総会の開催毎に選出する場合には，これらの決定、予算決算、事業計画報告。
【必要に応じて入れる議題】
保有（予定）資産がある場合の決定、役員改選

６．議事概要
　　　どのような話し合いが行われたかの概要を記載。〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇。
７．議決結果
第1号議案　令和〇年度事業報告
賛成　○○○　名、反対　〇〇〇　名、無効　〇〇〇　名　賛成多数で承認。
　　　第2号議案　令和〇年度収支決算
賛成　○○○　名、反対　〇〇〇　名、無効　〇〇〇　名　賛成多数で承認。
第3号議案　令和〇年度事業計画（案）
賛成　○○○　名、反対　〇〇〇　名、無効　〇〇〇　名　賛成多数で承認。
第4号議案　令和〇年度収支予算（案）
賛成　○○○　名、反対　〇〇〇　名、無効　〇〇〇　名　賛成多数で承認。
第5号議案　令和〇年度役員改選（案）
賛成　○○○　名、反対　〇〇〇　名、無効　〇〇〇　名　賛成多数で承認。
　　　第6号議案　地縁団体の認可申請について
　賛成　○○○　名、反対　〇〇〇　名、無効　〇〇〇　名　賛成多数で承認。
　　　第7号議案　規約の改正について
賛成　○○○　名、反対　〇〇〇　名、無効　〇〇〇　名　賛成多数で承認。
第8号議案　構成員の決定について　別紙の通り構成員〇〇名
賛成　○○○　名、反対　〇〇〇　名、無効　〇〇〇　名　賛成多数で承認。
第9号議案　申請者を代表者に決定選出する事について
賛成　○○○　名、反対　〇〇〇　名、無効　〇〇〇　名　賛成多数で承認。
第10号議案　保有（予定）財産の決定について
賛成　○○○　名、反対　〇〇〇　名、無効　〇〇〇　名　賛成多数で承認。
　　




　上記の審議の結果を明確にするため、議長及び議事録署名人により署名押印する。

　　議　　　　長　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

　　　　　　　議事録署名人　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

　　　　　　　議事録署名人　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
